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CONVITE
CPrev_001/2020 — AQUISICAO DOS SERVICOS DE IMPRESSAO DE SUPORTES GRAFICOS PARA OS
SERVICOS DO IPCA (CPV - 79810000-5)

| - Entidade Adjudicante
A entidade publica adjudicante é o Instituto Publico do Cavado e do Ave (IPCA), com sede no Campus do
IPCA - Vila Frescainha de S. Martinho, 4750-810 Barcelos, NIF: 503 494 933, com o numero de telefone:
(+0351) 253 80 21 90 e com o endereco eletrdnico geral@ipca.pt.

Il - Objeto do convite
1. O presente convite é efetuado ao abrigo do disposto na alinea c) do n.2 1 do artigo 20.2 do CCP e
aquisicdo dos servicos de impressao de suporte graficos para os servicos IPCA.

2. O fundamento da escolha do procedimento foi o valor do contrato a celebrar.

i - 6rg50 competente para contratar
1. A decisdo de contratar compete ao Conselho de Gestdo, nos termos da alinea b) do n2 1 do artigo
17.2 do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de junho e do artigo 41.2, n22, dos Estatutos do Instituto
Politécnico do Cdvado e do Ave atualmente em vigor, homologados pelo Despacho normativo n.2
15/2014 (2.2 série), de 5 de novembro e com as alteracdes homologadas pelo Despacho normativo
n.2 20/2015 (2.2 série), 14 de outubro.

2. A decisdo de contratar foi tomada em 31 de janeiro de 2020.

IV — Modo de apresentacao das propostas
1. As propostas e os documentos que as acompanham devem ser enviados através da plataforma

eletrdnica utilizada pela entidade adjudicante, com o seguinte enderegco www.acingov.pt.

2. As propostas devem ser enviadas até as 23h59 do 92 (nono) dia util apds o envio do presente

convite.
3. Prazo manutencdo das propostas: 90 dias contados a partir da data do termo do prazo fixado para a
apresentacao das propostas.

4. O processo encontra-se na plataforma acima referida para consulta desde o envio do convite.

V — Documentos que acompanham obrigatoriamente a proposta

1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:
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a) Declaragdo do concorrente, elaborada em conformidade com o modelo constante do anexo |
do CCP (anexo | do convite);

b) Proposta, elaborada em conformidade com o modelo constante no anexo Il do convite;

c) Certiddo do registo comercial, com todas as inscricdes em vigor, ou disponibilizagao do cédigo
de acesso para a sua consulta online, para identificacdo dos titulares dos drgdos sociais de
administracao, direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de fungdes;

d) Qualquer outro documento necessario para a boa compreensao da proposta.

2. A declaracdo referida na alinea a) do nimero anterior deve ser assinada pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar.

3. Os documentos que constituem a proposta devem ser redigidos em portugués.

VI - Consulta do processo
O processo encontra-se patente na Plataforma Eletrdnica para consulta até ao prazo limite de
apresentacdo das propostas para acesso e download das pecas. O mesmo encontra-se também patente
no Gabinete de AquisicOes e Gestao de Infraestruturas, na sede da entidade adjudicante, onde pode ser
examinado, durante as horas normais de expediente, até ao prazo limite de apresentacdo das
propostas. O Gabinete de Aquisicdes e Gestdo de Infraestruturas funciona de segunda a sexta-feira das

9.30 horas as 13.00 horas e das 14.00 horas as 17.30 horas.

VIl - Pedidos de esclarecimentos
1. Todas as questdes e/ou pedidos de esclarecimento deverdo ser colocados, por escrito, através da

plataforma eletrdnica, com o seguinte endereco www.acingov.pt

2. Os esclarecimentos a que se refere o niUmero anterior sdo prestados pelo juri.

VIl - Negociagao, leildao e Propostas variantes
1. N&o haverd lugar a leildo nem a negociacdo das propostas.

2. Nao sdo admitidas propostas variantes, descritas no artigo 59.2 do CCP.

XI — Critério de Adjudicacao
1. O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa — avaliagcdo do preco, ao
abrigo do disposto da alinea b) do n.2 1 do artigo 74.2 do CCP.

2. O critério de desempate serd o menor prazo dos suportes graficos simples.
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4.

X—-Preco

Pela execucdo do contrato e pelo cumprimento das demais obrigacGes dele decorrentes, deve a

entidade adjudicante pagar ao adjudicatdrio a quantia total que constar da proposta, a qual ndo

pode exceder os 46.155 € (quarenta e seis mil, cento e cinquenta e cinco euros), acrescido de IVA a

taxa legal em vigor, durante a totalidade da duracdo de execugdo do contrato.

No valor referido no nimero anterior deverao estar incluidas todas as desloca¢des necessarias para

entrega dos bens.

O preco base global constante no n21 da presente cldusula, corresponde aos seguintes precos base

unitdrios maximos para cada tipo de impressdo que se segue:

Tipos de impressédo

Preco unitario base

Flyer A5 a cores (por pagina) 0,12 €
Flyer triptico A4 (por péagina) 0,20 €
Flyer triptico 15 x 40 cm (por pagina) 0,20 €
Brochura a cores (por pagina) 0,30 €
Revista (unidade, até 40 paginas) 1€

Jornal (unidade, até 12 paginas) 0,20 €
Relatdrio de atividades (até 230 paginas) 42¢€

Folha A4 a cores (por pagina) 0,25 €
Folha A4 a uma cor (por pagina) 0,10 €
Folha A3 a uma cor (por pagina) 0,20 €
Envelopes DL (unidade) 0,35¢€
Envelopes B4 (unidade) 045 €
Carta de curso (unidade) 0,25 €
Cartdes de visita(unidade) 0,15€
Folhas de teste (unidade) 0,05 €
Posters A3 (unidade) 4€

Posters A2 (unidade) S5€

Posters Al (unidade) 75¢€
Posters AO (unidade) 12€

Marcadores livros (unidade) 0,16 €
Capas dossier em cartolina (unidade) 0,35¢€

Atingido o valor maximo referido no n.2 1, o contrato que vier a ser celebrado cessara para todos e

quaisquer efeitos, independentemente do prazo de execucdo decorrido.
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5. A entidade adjudicante ndo estd obrigada a pagar a totalidade do valor referido no n.2 1 do
presente artigo, sendo o valor a pagar resultante do servico requisitado em fungao dos servicos de
impressao.

6. Em caso algum a entidade adjudicante poderd vir a ser demandada pelo pagamento de qualquer
montante se, findo o prazo de execuc¢do do contrato, nao for atingido o valor maximo referido no
n.2 1 da presente clausula.

7. A entidade adjudicante ndo estd obrigada a adquirir as quantidades indicadas no anexo | ao
presente caderno de encargos, as mesmas sdo meramente indicativas.

8. No decorrer da execucdo do contrato, os valores e quantidades poderdo ser alterados entre as

rubricas indicadas, ndo alterando o valor global do procedimento.

Xl - Esclarecimentos sobre as propostas
1. O juri do procedimento pode solicitar aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as
propostas apresentadas que considere necessarios para efeito da analise e da avaliacdo das mesmas.
2. Os esclarecimentos prestados pelos concorrentes sobre as propostas apresentadas fazem parte
integrante das mesmas, desde que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as
constituem, ndo alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissGes que
determinam a sua exclusao.

3. Os esclarecimentos referidos no nimero anterior sdo remetidos, através da plataforma eletrdnica.

XIlI - Relatério Preliminar
Apds a anadlise das propostas, e a aplicagdo do critério de adjudicagdo, o juri elabora
fundamentadamente um relatério preliminar, conforme artigo 122.2 do CCP, no qual deve propor a
ordenag¢do das mesmas, podendo ainda propor a exclusdo de qualquer proposta se verificar, nesta fase,

a ocorréncia de qualquer dos motivos ai descritos.

Xlll = Audiéncia prévia
Nos termos do disposto no artigo 123.2 do CCP, elaborado o relatdrio preliminar, o juri envia-o a todos
os concorrentes, fixando-lhes um prazo ndo inferior a 3 (trés) dias, para que estes, querendo, se

pronunciem por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.
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XIV - Relatério Final

Cumprido o disposto no ponto anterior, o juri elabora um relatério final fundamentado, no qual

pondera as observacdes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia,

mantendo ou modificando o teor e as conclusdes do relatério preliminar, podendo ainda propor a

exclusdo de qualquer proposta.

2. No caso previsto na parte final do nUmero anterior, bem como quando do relatdrio final resulte uma
alteracdo da ordenagdo das propostas constante do relatério preliminar, o juri procede a nova
audiéncia prévia, nos termos previstos no ponto anterior, sendo subsequentemente aplicavel o
disposto no numero anterior.

3. O relatdrio final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo de concurso, é
enviado ao drgdo competente para a decisdo de contratar.

4. Cabe ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovacdo de todas as

propostas contidas no relatério final, nomeadamente para efeitos de adjudicacao.

XV - Notificagdo Da Decisdo De Adjudicacao
1. A decisdo de adjudicacdo é notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes, acompanhada do
relatério final de andlise das propostas.
2. Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacdo, o 6rgdo competente para a decisdo de
contratar deve notificar o adjudicatario para:

a) Apresentar os documentos de habilitacdo exigidos nos termos do disposto no ponto XIX do

presente Convite;
b) Prestar caucdo, nos termos do disposto no ponto XXI do presente convite;
c) Confirmar no prazo para o efeito fixado, se for o caso, os compromissos assumidos por terceiras

entidades relativos a atributos ou a termos ou condigdes da proposta adjudicada.

XVI - Causas De Nao Adjudicacao
1. N&o ha lugar a adjudicagdo quando:
a) Nenhum concorrente haja apresentado proposta;
b) Todas as propostas tenham sido excluidas;
c) Por circunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das pecas do
procedimento apds o termo do prazo fixado para a apresentac¢do das propostas;
d) Circunstancias supervenientes ao termo do prazo fixado para a apresenta¢do das propostas,

relativas aos pressupostos da decisdo de contratar, o justifiquem.
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2. A decisdao de ndo adjudicacdao, bem como os respetivos fundamentos, deve ser notificada a todos os
concorrentes.

3. Quando o 6rgdo competente para a decisdo de contratar decida ndo adjudicar, a entidade
adjudicante deve indemnizar os concorrentes, cujas propostas ndo tenham sido excluidas, pelos

encargos em que comprovadamente incorreram com a elaboragdo das respetivas propostas.

XVII - Revogagao Da Decisdao De Contratar
1. A decisdo de ndo adjudicacdo prevista no ponto anterior determina a revogac¢do da decisdo de
contratar.
2. Quando as circunstancias previstas nas alineas c) e d) do n.2 1 do ponto anterior ocorrerem entre o
inicio do procedimento e o termo do prazo de apresentacdao das propostas, a decisdo de contratar

também pode ser revogada.

XVIIl - Documentos de habilitagao
1. Em caso de adjudicacdo é obrigatéria a apresentacdo dos seguintes documentos, através da
plataforma eletrdnica, no prazo de 5 dias:

a) Declaragdo emitida conforme modelo constante do Anexo lll ao presente convite;

b) Documentos comprovativos, ou disponibilizacdo de acesso para a sua consulta online, de que se
encontra nas seguintes situagdes:

i. Situacdo regularizada relativamente a contribuicGes para a seguranga social em
Portugal ou, se for o caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o
seu estabelecimento principal, nos termos da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

ii. Situagdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o
caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal, nos termos da alinea e) do artigo 55.2 do CCP;

c) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebracdo de contratos publicos, de todos os
titulares dos 6rgdos sociais de administragao, direcdo ou geréncia que se encontrem em
efetividade de fun¢des e da pessoa coletiva, destinado a comprovar que ndo se encontram em
nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e i) do artigo 55.2 do CCP;

d)Documento comprovativo da titularidade das habilitagdes legalmente exigidas para a execucdo
das prestacdes objeto do contrato a celebrar.

2. Caso sejam detetadas irregularidades nos documentos de habilitacdo entregues pelo adjudicatario,

sera concedido um prazo adicional de 3 dias destinado ao seu suprimento.
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XIX — Caugao
Atendendo ao valor do contrato ndo é exigida a prestacdo de caucdo, nos termos do artigo 88.9, al. a),

do n22, do CCP.

XX — Outorga do contrato

Nos termos do disposto na al. a) do n.2 1 do artigo 952 do CCP, o contrato sera reduzido a escrito.

XXI - Nao Apresentagdao Dos Documentos De Habilitagao

1. A adjudicacdo caduca se, por facto que lhe seja imputdvel, o adjudicatdrio ndo apresentar os
documentos de habilitacdo, nos termos do ponto anterior.

2. Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da adjudicacdo nos termosdon.2 1, 0
dorgdo competente para a decisdao de contratar notifica o adjudicatario relativamente ao qual o facto
ocorreu, fixando-lhe o prazo de 3 dias Uteis para que se pronuncie, por escrito, ao abrigo do direito
de audiéncia prévia.

3. Quando as situagOes previstas no n.2 1 se verifiguem por facto que ndo seja imputdvel ao
adjudicatario, o érgdo competente para a decisdo de contratar concede, em fung¢do das razées
invocadas, o prazo de 3 dias Uteis para a apresentacdo dos documentos em falta ou supressdo das
irregularidades detetadas, sob pena de caducidade da adjudicacao.

4. Nos casos previstos nos numeros anteriores, o 6rgao competente para a decisdo de contratar deve

adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.
XXII - Disposigoes finais

Em tudo o ndo especificado no presente convite e respetivo anexo aplicam-se as disposi¢des constantes

do CCP e demais legislagao especificamente aplicavel ao fornecimento em causa.
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ANEXO | — Declara¢ao de aceitagdo (Anexo | do CCP)
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2]
1 — ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal

de (1) ... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacao fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execuc¢do do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ... (designagdo ou
referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo — quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a
executar o referido contrato em conformidade com o contelddo do(s) mencionado(s) caderno(s) de
encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
gue junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execuc¢do do
referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagoes previstas
no n.2 1 do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica, consoante
0 caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre
ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagao da san¢do acessdria de proibi¢do do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no
artigo 81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nao se
encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do

referido Cadigo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nao apresentacdao dos documentos
solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade

da adjudicacdao que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenacao
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muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a
aplicacdo da sangdo acessoéria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente
ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formacgdo de contratos publicos, sem prejuizo da participa¢do a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (Local), ... (Data), ... [Assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto nas alineas b) e c) don.2 1
e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2 ou na subalinea i) da alinea b) ou alinea c) do n.2 3 do artigo 256.2 -A, conforme aplicével.

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2.
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Anexo Il - Modelo da proposta

(empresa , sede e NIF), representada pelo seu gerente/administrador/procurador (nome estado civil, n2
do Bilhete de Identidade/CC, tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos do
procedimento com a referéncia CPrev-001/2020, para a celebragdo de um contrato de “Aquisicdo dos
servicos de impressdao de suporte gréficos para os servicos IPCA”, vem apresentar a proposta em
conformidade com os termos e condi¢Bes previstas no caderno de encargos, sendo a proposta valida
por um prazo de 90 dias.

1. O valor global da proposta corresponde ao montante maximo até ao final do contrato, pelo prazo

de 12 meses, de , a que acresce IVA a taxa legal em vigor, que corresponde aos

seguintes valores unitarios propostos para cada tipo de impressao:

Tipos de impressao Quantidades Estimadas Preco unitario base | Valor total
Flyer A5 a cores (por pagina) 50000
Flyer triptico A4 (por pagina) 15000
Flyer triptico 15 x 40 cm (por pagina) 15000
Brochura a cores (por pagina) 20000
Revista (unidade, até 40 paginas) 12000
Jornal (unidade, até 12 paginas) 12000
Relatério de atividades (até 230 paginas) 50
Folha A4 a cores (por pagina) 1000
Folha A4 a uma cor (por pagina) 100
Folha A3 a uma cor (por pagina) 100
Envelopes DL (unidade) 3000
Envelopes B4 (unidade) 3000
Carta de curso (unidade) 500
Cartdes de visita(unidade) 4000
Folhas de teste (unidade) 8000
Posters A3 (unidade) 200
Posters A2 (unidade) 200
Posters Al (unidade) 200
Posters AO (unidade) 100
Marcadores livros (unidade) 10000
Capas dossier em cartolina (unidade) 5000
0,00 €
2. Prazo de entrega dos trabalhos: dias;
3. Outras informacdes consideradas relevantes para a proposta ;

4. Documentos que acompanham a proposta:

Documento Sim Observagoes

Anexo | do CCP (Anexo | do convite)

Certidao do registo comercial

Outros documentos necessarios a boa

compreensao da proposta
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Mais declara que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao do
contrato, ao que se achar prescrito na legislagdo portuguesa em vigor.

Local e data / Assinatura
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Anexo lll - Modelo de Declaragdo (Anexo Il do CCP)
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP]
1 — ... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal

de (1) ... (firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de ... (designacdo ou
referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2)
nado se encontra em nenhuma das situacOes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos
Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica..como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situacOes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do Codigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢cdes implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenagdao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do
Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acessdria de privacao do
direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem

prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (Local), ... (Data), ... [Assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressao «a sua representada».

(3) Acrescentar as informag&es necessarias a consulta, se for o caso.
(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a
expressao «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.
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